AYUNTAMIENTO DE CASARRUBIOS DEL MONTE (TOLEDO)

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE LA BIBLIOTECA
PUBLICA MUNICIPAL DE CASARRUBIOS DEL MONTE (TOLEDO)

1. Definicion

La Biblioteca Publica Municipal esta creada por el Ayuntamiento de Casarrubios del
Monte vy financiada por éste en colaboracion con otros Organismos vy
Administraciones. Dispone de una sede principal en la C/ Caridad n2 2 y otra en la C/
Almeria n2 459 de la Urbanizacién Calypo-Fado.

Es un instrumento publico al servicio de la formacion, la informaciéon y el ocio,
esencialmente mediante la difusion y fomento de la lectura, asi como de la utilizacién
de la informacion en cualquier soporte.

El Ayuntamiento velara por el cumplimiento de las disposiciones vigentes en
materia de accesibilidad fisica, cognitiva y tecnoldgica universal a los espacios,
servicios publicos y recursos ofrecidos por la biblioteca.

La Biblioteca Publica Municipal forma parte del Sistema Bibliotecario de Castilla-La
Mancha. Por ello, debe mantener relaciones de coordinacidon y cooperacién con los
organos y centros que constituyen dicho Sistema, en especial con la Biblioteca
Regional, depositaria del Catdlogo Colectivo de la Comunidad Auténoma y de su
produccién impresa y audiovisual, y con las Bibliotecas Publicas del Estado, que se
configuran como bibliotecas centrales a nivel provincial.

2. Principios y valores.

La libertad intelectual y de expresidn, el derecho al acceso a la informacién y el
respeto a los derechos de autor y de propiedad intelectual.

La igualdad para que todos los usuarios accedan a los servicios de biblioteca, sin
discriminacidon por razén de origen, etnia, religion, ideologia, género u orientacién
sexual, edad, discapacidad, recursos econdmicos o cualquier otra circunstancia
personal o social.

La pluralidad, en virtud de la cual se adquirird y se hara accesible un fondo que
refleje la diversidad de la sociedad.

El respeto del derecho de cada usuario a la privacidad y la confidencialidad de la
informacién que busca o recibe, asi como de los recursos que consulta, toma en
préstamo, adquiere o transmite, protegiendo sus datos personales en los términos
establecidos por las leyes.
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3. Funciones

1. Reunir, organizar y ofrecer a todos los ciudadanos una coleccién equilibrada de
diversos tipos de documentos (bibliograficos, graficos, audiovisuales, electrénicos)
que les permita mantener al dia una informacion general y mejorar su formacién
cultural.

2. Promover y estimular el uso de sus fondos por parte de los ciudadanos, mediante
los servicios necesarios y las actividades culturales complementarias.

3. Conservar y enriquecer el patrimonio bibliografico cuya custodia le esta
encomendada.

4. Constituir el principal centro de informacién y documentacién de dambito
municipal.

5. Preservar y ser depositaria del material impreso y audiovisual relacionado con
Casarrubios del Monte.

6. Cooperar con las demas Bibliotecas Publicas de Castilla-La Mancha, mediante el
intercambio de informacidn y el préstamo interbibliotecario.

7. Mantener con la Consejeria de Cultura y, en concreto, con el Servicio Regional del
Libro, Archivos y Bibliotecas y con la correspondiente Seccién Provincial del Libro,
Archivos y Bibliotecas, una relacion permanente de informacidén, coordinacién y
asesoramiento.

8. Ofrecer un espacio publico y lugar de encuentro, desde el que se fomente el
didlogo intercultural y la diversidad cultural

4. Régimen juridico

La titularidad de la Biblioteca Publica Municipal la detenta el Ayuntamiento, el cual
ha promovido la iniciativa para su creacion.

La Biblioteca Publica Municipal se rige por las disposiciones de la Ley 3/2011, de la
Lectura y de las Bibliotecas de Castilla-La Mancha y resto de las normas que resulten
de aplicacion y por este Reglamento.

5. Direccidn y areas basicas

El régimen del personal al servicio de la Biblioteca Publica Municipal estard
sometido a la normativa de la Administracion Publica titular de la misma, el
Ayuntamiento de Casarrubios del Monte, o en su caso, a las normas o convenios de
ambito nacional, regional, provincial o local aplicables al personal bibliotecario.

La Concejalia de Educacién y Cultura sera la responsable de homogeneizar vy
coordinar los servicios bibliotecarios prestados en las dos sedes de la Biblioteca Publica
Municipal y establecer las normas y pautas a seguir por el personal al servicio de la
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Biblioteca para el correcto desarrollo de estos servicios y una postura Unica y uniforme
frente a las posibles incidencias que pudieran surgir.

Todas las indicaciones, normas, pautas y directrices que partan de la Concejalia de
Educacidon y Cultura serdn de obligado cumplimiento para el personal y para cada una
de las sedes o centros que integran la Biblioteca Publica Municipal.

5.1. Direccion

El personal al servicio de la Biblioteca Publica Municipal es el responsable técnico de
la Biblioteca, ostentard la direccidon de la Biblioteca y sobre él recaerd la gestion y
direccion de la Biblioteca Publica Municipal y, entre otras, tendra las siguientes
funciones:

1. Representar a la biblioteca y velar por sus intereses.

2. Dirigir, planificar y organizar los servicios de la biblioteca.

3. Dirigir y coordinar y, en su caso, ejecutar las tareas que se deriven del
tratamiento técnico y administrativo de los fondos.

4. Promover la cooperacidon técnica con otras bibliotecas y entidades culturales
afines.

5. Realizar las propuestas al Ayuntamiento de cuantas medidas crea necesarias
para la mejora y ampliacién de los servicios.

6. Estudiar y realizar cuantas iniciativas no hayan sido previstas en este
Reglamento y no estén en contradiccion con el mismo o con la normativa
vigente.

7. Solicitar la comprobacién de las pertenencias personales de los usuarios
(abrigos, carteras, bolsos...) a la entrada o salida de la Biblioteca.

8. Resolver situaciones no contempladas en este Reglamento, dando posterior
conocimiento de las mismas al Ayuntamiento, al objeto de, si procede, tomar
un acuerdo definitivo para su inclusién en este Reglamento.

9. Todas las demads que, por disposicidn legal, reglamentaria o por convenio, se le
encomienden.

5.2. Areas bdsicas

Para el adecuado funcionamiento de la Biblioteca Publica Municipal, conforme a sus
fines, se deben incorporar las siguientes areas bdsicas de trabajo dependientes de la
Direccién de la biblioteca:

I. Proceso técnico: El drea de proceso técnico abarcara las funciones de
mantenimiento de la coleccién (seleccidn, adquisicion y expurgo de fondos), asi
como la ordenacidn, el registro, la catalogacidn y clasificacién de los mismos.

Il. Servicios al usuario: El area de servicios abarcard las tareas de préstamo de los
fondos en sus distintas formas, informacion bibliografica, general y de
referencia, organizacién y gestién de los actos o actividades culturales, relativos
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a los fines de la biblioteca, y, en general, cuantas tareas contribuyan a la mejor
explotacion y difusion de los fondos.

lll. Administracion: El drea de administracion se encargarda de la gestién
administrativa y régimen interno, incluido el régimen econdmico de la
biblioteca.

6. Derechosy deberes
6.1. Derechos
Todos los ciudadanos tienen derecho a:

I.  Acceder de manera libre y gratuita a las zonas publicas de la biblioteca. No
obstante, para beneficiarse de los servicios que presten serd necesario
disponer de la tarjeta de usuario en vigor de la Red de Bibliotecas Publicas de
Castilla-La Mancha.

Los datos personales facilitados al solicitar el carné de socio de la Biblioteca
guedaran registrados en dos ficheros cuyos responsables son la Viceconsejeria
de Cultura de Castilla-La Mancha, para la gestién del servicio prestado a los
usuarios de la Red de Bibliotecas de Castilla-La Mancha; y la Direccidn General
de Telecomunicaciones y Nuevas Tecnologias de Castilla-La Mancha, para el
control del servicio de acceso a Internet, o la entidad proveedora de dicho
servicio, si fuera otra. Las cesiones que se producen son las autorizadas en la
legislacién aplicable.

II.  Recibir una atencién cordial y correcta por parte del personal de la biblioteca.

Ill. Hacer sugerencias y reclamaciones y obtener respuestas a las mismas.

IV. Recibir la formacion basica para la utilizacién de cada uno de los servicios.

V. Usar todos los servicios con las limitaciones establecidas en este Reglamentoy
otra normativa aplicable.

VI. Recibir informacién, asesoramiento y colaboracién en la localizacién y acceso
a la informacién bibliografica. Asimismo, se ofrecerd acceso virtual a través
del Portal de la Red de Bibliotecas Publicas de Castilla-La Mancha, gestionado
por la Consejeria competente en materia de bibliotecas, donde se
implementara el acceso a recursos y servicios telematicos destinados a
mejorar el servicio publico ofrecido.

VIl. Realizar sugerencias para la adquisicion de los materiales que no se
encuentren en los fondos de la biblioteca.

VIII. Participar en las actividades que organice o albergue la biblioteca.

IX. Ejercer los derechos de acceso, rectificacién y cancelacion de datos de
caracter personal, de acuerdo con la legislacion vigente en materia de
proteccién de datos.

6.2. Deberes
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Todos los ciudadanos que usen los servicios de la biblioteca deberan:

l. Utilizar adecuadamente los fondos, equipos e instalaciones de la Biblioteca.

Il.  Responsabilizarse del carné y de su uso.

lll.  Mantener un comportamiento correcto hacia el personal y usuarios.

IV. Respetar y mantener el orden y el silencio necesario para la lectura y consulta.

V. Identificarse, mediante la presentacién del carné de usuario, para hacer uso
de determinados servicios que lo requieran o a peticién del personal de la
biblioteca.

VI. Respetar la legislacién vigente en materia de propiedad intelectual al hacer
uso de los fondos y servicios de la biblioteca.

VIl. Abstenerse de utilizar camaras fotograficas y de video sin autorizacidon
expresa de la Direccién.

VIIl. Abstenerse de consumir alimentos ni bebidas y de fumar.

IX. Desconectar los teléfonos moviles al entrar en la biblioteca.

X.  Cumplir las normas de funcionamiento de la biblioteca y el Reglamento.

Xl.  Los responsables de la Biblioteca adoptaran las medidas necesarias para
asegurar el buen orden en las salas y podran excluir de éstas a quienes lo
alteren por cualquier motivo.

Xll. Cuidado y acompafiamiento de menores de edad. El personal de la Biblioteca
en ningln caso podra hacerse cargo del cuidado de usuarios menores de
edad.

XIll.  Convivencia. No se podra alterar el orden, adoptar una actitud irrespetuosa,
ofensiva o agresiva hacia otras personas ni maltratar o dafiar bienes muebles
o inmuebles.

XIV. Nivel de ruido tolerable. La Biblioteca es un espacio publico de uso
compartido, por lo que se debera mantener en todo momento un volumen de
voz moderado, razonable y respetuoso hacia los demds usuarios y hacia el
personal de la Biblioteca, si bien no podrd ser exigible por parte de los
usuarios un silencio absoluto en las salas. Sera potestad del personal de la
biblioteca la interpretacion de este aspecto en funcién del servicio prestado
en cada espacio.

XV. Pertenencias. La Biblioteca no se hace responsable de las pertenencias de los
usuarios durante el uso de las instalaciones y servicios.

XVI. Animales. No estd permitida la entrada de animales a la Biblioteca, salvo
perros guia o perros de asistencia que acompafien a personas con
discapacidad fisica o psiquica.

6.3. Sanciones

Podran ser motivo de sancidn los siguientes comportamientos:
I.  El maltrato, mutilacién y robo de algiin documento.
II. Laconducta incorrecta hacia otros usuarios o hacia el personal de la Biblioteca
y la alteracion del orden en la misma.
lll. Elusoindebido de las instalaciones, mobiliario y equipamiento.
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IV. Los retrasos en la devolucién de préstamos.

V. La devolucion en mal estado (incompletos o deteriorados) de los documentos
retirados en préstamo.

VI. La utilizacidn del carné que no pertenezca al usuario.

Ante la falta de cumplimiento de la normativa, la biblioteca podra:
I.  Suspender de forma temporal el uso de los servicios de la biblioteca.
II.  Expulsar al usuario de las instalaciones de la biblioteca.
7. Acceso a la Biblioteca y a sus servicios
7.1. Ubicacion
La Biblioteca Publica Municipal, tiene dos sedes:

C/ Caridad n2 2
C/ Almeria n2 459, Urbanizacién Calypo-Fado.

7.2. Horario

El horario y calendario de apertura de la biblioteca serd determinado por el
Ayuntamiento de Casarrubios del Monte.

Tendrd un horario no inferior a 40 horas semanales, en la biblioteca de C/ Caridad
n2 2 y de 20 horas semanales en la biblioteca de C/ Almeria n2 459 de la Urbanizacion
Calypo-Fado. Una vez establecido el horario, habrd un margen de tiempo para otros
trabajos que, por sus caracteristicas, no sea posible realizarlos dentro del tiempo
establecido en la apertura al publico (preparacién de actividades, trabajo propio de la
Direccion, atencién a los clubes de lectura, ... )

El horario establecido intentard, en lo posible, satisfacer la demanda social.
7.3. Acceso

El acceso a la Biblioteca es libre y gratuito. No obstante, para utilizar el servicio de
préstamo, los ordenadores multimedia y la consulta de determinados fondos, es
necesario disponer del carné de la Biblioteca, cuya obtencién es gratuita.

7.4. Tarjeta de usuario

La Biblioteca tiene la obligacidon de emitir la tarjeta de usuario (o carné de socio) a
cualquier ciudadano que lo solicite, (presentando el correspondiente formulario oficial
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cumplimentado) correspondiéndole también el mantenimiento actualizado de la base
de datos de usuarios y la renovacion de dicha tarjeta.

Al estar en posesion de esta tarjeta de usuario se podra acceder a la utilizacién de
los servicios bibliotecarios en todos los centros de la Red, tales como el servicio de
préstamo. Su uso sera vdlido en todas las bibliotecas integradas en la Red.

La expedicidn inicial de la tarjeta sera gratuita en todos los casos. El Ayuntamiento
de Casarrubios del Monte podrd solicitar el coste de las segundas y sucesivas
impresiones de tarjeta por pérdida de la tarjeta inicial. Serd responsabilidad del
usuario el uso realizado con la tarjea hasta el momento en que comunique la pérdida.

La Biblioteca se compromete a custodiar debidamente la copia que corresponde a
la Administracién de la solicitud de la tarjeta de usuario.

7.4.1. Modalidades de la tarjeta de usuario:
Tarjeta personal:

e Infantil: Destinada a los usuarios de 0 a 13 afos. Serd necesario que la
solicitud se haga presencialmente por alguno de los progenitores o tutor
legal del menor y la tarjeta se realizara previa identificacién de éste. La
tarjeta caducara cuando el usuario alcance la edad de 14 afios.

e Juvenil: Destinada a los usuarios de 14 a 17 afios. Sera necesario que la
solicitud esté firmada por alguno de los progenitores o tutor legal del
menor y la tarjeta se realizard previa identificacion del joven. La tarjeta
caducara cuando el usuario alcance la edad de 18 aios.

e Adultos: Destinada a los usuarios mayores de 18 anos. Sera necesario que la
solicitud esté firmada y la tarjeta se realizara previa identificacién.

Tarjeta colectiva:

Destinada a instituciones y colectivos, como bibliotecas, asociaciones, centros
de ensefianza o clubes de lectura. Para su obtencion, deberd existir un
responsable de la tarjeta de usuario colectivo, quien debera presentar el DNI y
un documento acreditativo de la identidad como representante del colectivo.

Todas las modalidades de tarjeta de usuario caducaran a los cuatro afios de la fecha
de expedicién, pudiendo ser renovadas.

7.4.2. Uso de la tarjeta de usuario:
La solicitud y uso de la tarjeta de usuario es personal e intransferible, quedando

autorizado el personal de la biblioteca para comprobar la identidad del usuario cuando
exista alguna duda. Existiran las siguientes excepciones:
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- Autorizacién padre/madre-hijo: Los padres o tutores de usuarios menores de
14 afios estdn autorizados para obtener la tarjeta y ejemplares en préstamo
para dichos usuarios.

- Autorizaciones entre usuarios juveniles y adultos: Los usuarios mayores de 14
afios que no puedan acceder a la Biblioteca durante su horario de apertura al
publico podrdn delegar la responsabilidad de obtener préstamos cuando
concurra alguna de las siguientes causas:

e Impedimento que imposibilite fisicamente el acceso a la biblioteca
(enfermedad o discapacidad).

e Distancia del lugar de estudio o trabajo: cuando el usuario estudie o trabaje
fuera del municipio de la Biblioteca y ello impida compatibilizarlo
totalmente con el horario de la biblioteca.

e Distancia de la residencia: Cuando el usuario tenga establecido su domicilio
fuera del municipio de la biblioteca y en su localidad no exista servicio de
Biblioteca Publica. Si existiera dicho servicio serd éste el que deberd hacerse
cargo de las necesidades del usuario.

- Las autorizaciones entre usuarios adultos, dependiendo de la causa que la
origine podran ser:

e Temporal: cuando la causa sea temporal. Una vez extinguida la causa que la
origind dejard de tener validez. La autorizacién temporal tendrd una
duracion maxima de un afo y podrd renovarse si persiste la causa que la
motivo.

e Permanente: Cuando la causa sea permanente o crénica. En ningun caso
ningun usuario podra acumular mds de dos autorizaciones de otros
usuarios.

Las solicitudes de autorizacién se formulardn utilizando los impresos normalizados
puestos a disposiciéon de los usuarios y adjuntando la documentacion requerida en el
mismo. Una vez presentadas en la Biblioteca, serdn valoradas y resueltas por la
direccion de la misma.

La posesién y uso de la tarjeta de usuario de la RBP supone la aceptacién por parte
del usuario, del Reglamento basico de la Red de Bibliotecas Publicas de Castilla-La
Mancha (Decreto 33/2018, de 22 de mayo) o normativa que lo sustituya, de las
Normas de funcionamiento de esta Biblioteca, asi como de los reglamentos o normas
internas de cada biblioteca o centro incorporado a la RBP, cuando haga uso de los
mismos.

7.5. Servicios

7.5.1. Informacidn y referencia: Cualquier usuario podra solicitar al responsable de la
biblioteca el asesoramiento y la ayuda para la busqueda de la informacién de
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gue disponga la biblioteca. Ademas, la biblioteca contara con la sefializacién
necesaria para que el usuario pueda identificar y localizar los servicios, los
fondos, los catalogos, etc., de la forma mas facil y rapida.

7.5.2. Consulta en sala: La biblioteca deberda proporcionar los medios para consultar
sus fondos: libros, audiovisuales y documentos electrénicos.

Se podrdn consultar en sala, las obras de consulta (enciclopedias,
diccionarios, anuarios, manuales, estadisticas, atlas, ... ) y todo tipo de obras de
informacién general.

Estas obras estan dispuestas en sistema de acceso libre en la sala de lectura,
y no podran ser sacadas de la sala, ni prestadas, ni fotocopiadas.

7.5.3. Deposito: Estard constituido por el resto de las obras que no son de consulta
(obras de referencia de todas las materias, novela, poesia, teatro, biografia, ...),
las publicaciones periddicas coleccionadas y las obras objeto de expurgo.

Las publicaciones periddicas, salvo excepciones, no podran ser prestadas a
domicilio.

7.5.4. Préstamo individual: EI préstamo domiciliario es el servicio esencial de la
Biblioteca Publica, para cuyo uso es necesario estar en posesion del carné de
usuario de la biblioteca.

Cada socio podra obtener en préstamo hasta un maximo de 4 libros a la vez,
durante el plazo de 21 dias, prorrogables por dos nuevos periodos de tiempo. Excepto
si alguna de las obras prestadas, hubiese sido solicitada por otro socio, en cuyo caso se
denegarad la prérroga.

En el supuesto de que se realicen préstamos de obras en otro tipo de soportes
(DVD, CD, CR-ROM, DVD-ROM... ) se distinguiran dos tipos de préstamos:

a) Préstamo en sala: El préstamo en sala de estas obras, se realizard mediante la
entrega del carné de usuario, que quedara en posesiéon del responsable de la
sala hasta la devolucidn del material.

Para esta consulta la Biblioteca contard con puestos individuales de PCs,
gue podran ser utilizados mediante un sistema de turnos, nunca superior a una
hora por usuario, salvo que no haya demanda del servicio, en cuyo caso se
podrd ampliar el tiempo.

b) Préstamo a domicilio: Mediante este sistema de préstamo, los socios de la
Biblioteca, podran llevarse a casa hasta un maximo de 2 obras, por un periodo
de 7 dias, prorrogables por un nuevo periodo de tiempo igual. Esta prérroga no
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podrd realizarse cuando haya sido solicitada alguna de las obras en préstamo
por otro lector.

e La Biblioteca no se hace responsable de los inconvenientes que se puedan
derivar de la instalacién de este tipo de soportes en el PC del usuario, tales
como cambios de configuracién u otros.

e Las renovaciones y reservas podran hacerse de manera presencial o
telematica, accediendo como usuario registrado al sistema de gestion de la
Red de Bibliotecas Publicas.

* No esta permitida la reproduccién o exhibicién publica de los materiales
prestados en los términos fijados en la normativa vigente en materia de
propiedad intelectual.

7.5.5. Préstamo colectivo: Las entidades publicas y los colectivos de ciudadanos
pueden beneficiarse del préstamo colectivo de libros o cualquier otro soporte,
siempre que la Biblioteca disponga de fondo suficiente y capacidad para
suministrar lotes renovables sin menoscabo del servicio a sus lectores.

Las entidades que deseen utilizar el servicio de préstamo colectivo de la Biblioteca,
solicitaran los lotes o nimero de libros o de cualquier otro soporte, a la direccion de la
Biblioteca. Para acceder a este préstamo, la entidad solicitante debera contar con la
tarjeta de socio institucional.

7.5.6. Préstamo interbibliotecario (individual o colectivo): La Biblioteca atendera las
solicitudes de los usuarios tendentes a obtener en préstamo libros de otra
Biblioteca de la Red y, también en lo posible, de otras Bibliotecas, redes o
sistemas tanto nacionales como internacionales.

En este tipo de préstamo habrdn de tenerse en cuenta los limites temporales que
pueda establecer al respecto la Biblioteca remitente.

El coste integro de los gastos de envio y devolucion de los documentos solicitados a
la Red de Bibliotecas Publicas de Castilla-La Mancha, seran asumidos de forma general
por la biblioteca. Cuando el préstamo se solicite a otras bibliotecas nacionales o
internacionales, el gasto correra a cargo de los usuarios que lo demanden.

7.5.7. Servicio de acceso a Internet y aplicaciones informaticas: La biblioteca ofrecera
a los usuarios servicio publico y gratuito de acceso a internet asi como
aplicaciones informaticas.

7.5.8. Actividades culturales: La Biblioteca programard, realizara y promovera
actividades culturales adecuadas a sus fines y funciones, y en especial las
tendentes a la difusion y fomento de la lectura, del libro y de la propia
Biblioteca.
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7.5.9. Otros servicios:

e Cooperacién con otras instituciones culturales y educativas.

e Cesidon de uso de instalaciones para actos culturales o educativos siempre
gue no interfieran con los programados desde la Biblioteca.

e Servicio de desideratas, consistente en la posibilidad de propuesta de
adquisicidn por parte de los usuarios de cualquier documento que no forme
parte de la coleccién de la biblioteca.

La biblioteca atenderd estas solicitudes teniendo en cuenta la
disponibilidad presupuestaria y la politica de adquisiciones establecida y
contestara al usuario en un plazo maximo de 1 mes.

8. Situaciones no previstas

Todas las cuestiones relativas al acceso, utilizacion, funcionamiento, etc., de los
servicios de la Biblioteca, no previstas en este Reglamento, seran resueltas por la
Direccién de la misma conforme al espiritu y principios generales que de su contenido
se deriven.

9. Inspeccion y cumplimiento de los servicios

e Los servicios que corresponden a los centros incorporados a la Red de Bibliotecas
Pidblicas y que se detallan en el presente Reglamento, son de obligado
cumplimiento conjuntamente con el resto de normas y procedimientos técnicos
aprobados por la Comisiéon Técnica como maximo érgano técnico de direccion,
coordinacion e impulso de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Ley
3/2011, de 24 de febrero.

e Segln lo dispuesto por el articulo 39 de la Ley 3/2011, de 24 de febrero,
corresponde a la Consejeria competente en materia de bibliotecas la inspeccién y
la evaluacion de la calidad de los servicios de los centros pertenecientes a la Red de
Bibliotecas Publicas. A tal efecto, se procederd a la inspeccion de oficio o a
instancia de parte, de cualquier incidencia o incumplimiento que se produzca en
cualquier centro de la Red.

e El incumplimiento de los compromisos adquiridos por los titulares de los centros
integrados en la Red de Bibliotecas Publicas podra derivar segun lo dispuesto en el
articulo 38 de la Ley 3/2011, de 24 de febrero, en la expulsién del Sistema y de la
Red de Bibliotecas Publicas.

10. Donaciones de libros

La Biblioteca Municipal de Casarrubios del Monte agradece las donaciones de
material bibliografico realizadas tanto por instituciones como por particulares.

Plaza de Espana n® 3 91.817.21.31
45950 Casarrubios del Monte (Toledo) 91.817.20.07
P-4504100-A FAX 91.817.25.06

ayuntamiento@casarrubiosdelmonte.es
www.casarrubiosdelmonte.es
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Los posibles donantes de libros no pueden enviar o entregar el material
directamente, sino que tienen que realizar una relacién previa de los mismos, la cual
deberd ser aceptada con anterioridad a la recepcién de los fondos que se quieren
donar.

La aceptacion de la donacion se realizara tras el estudio de la obra, su estado de
conservacién y su adecuacién al fondo. Una vez aceptada la donacién, el donante
traerd el material a la biblioteca.

La Biblioteca se convierte en propietaria de la donacién, teniendo potestad para
decidir su ubicacién, uso y destino final en funcién de sus necesidades.

Se admitirdn como donaciones:

e Obras literarias de cualquier género (novela, teatro, biografia, poesia,...).

e Libros infantiles y juveniles actuales (que no superen los 5 afios).

e Comics y novelas graficas actuales (que no superen los 5 afios).

e Obras tematicas sobre ciencias y humanidades (que no superen los 5 afios).
e Audiovisuales originales (DVD y CD).

Se rechazaran como donaciones:
e Documentos cuyo contenido o disefio haya quedado obsoleto.
e Documentos en mal estado de conservacion.
e Documentos audiovisuales en formato VHS, ni casettes.
e Obras cientificas muy especializadas que no tienen cabida en una biblioteca
publica.
e Enciclopedias y obras de referencia, que superen los cinco afos.
e Manuales o libros de texto.
e Revistas.

11. Aprobacién y modificacion del Reglamento
El presente Reglamento serd aprobado y/o modificado por acuerdo de la

Corporacién Municipal de Casarrubios del Monte, entrando en vigor al dia siguiente de
la publicacion definitiva de su texto en el “Boletin Oficial” de la provincia de Toledo.



